BITIRME PROJESI RAPORU YAZIM KURALLARI KILAVUZU

1. GIRiS

Bu kilavuzda, bolimimiz 4. sinif 6grencileri tarafindan Bitirme Projesi kapsaminda hazirlanacak
raporlarda yer almasi gereken bolimler ve temel prensipler verilmektedir. Bir tez raporunda temel
hedef, bir calisma Uriini olan bilgi birikiminin, ayni konuda ¢alisanlara veya konuyla ilgili olmayan
sahislara aktarilmasidir. Yapilmis olan bir galismanin sunulus bicimi, degerlendirilmesinde rol
oynayan faktérlerin basinda yer alir. Bu da yazili metnin iyi hazirlanmis olmasini gerektirir. Yapilan
calisma ne kadar degerli olursa olsun sonuglar okuyucuya iyi bir sekilde aktarilmamis ise ¢calismanin

gercek degerinin anlasilmasi zordur.

Bir yazili metnin igerigi kadar diizenlenmesi de anlasilirhginda etkili olmaktadir. Bir tez metninin
genel dizeni problemin ortaya konulmasi, ¢c6ziimde uygulanan yontemin tanitilmasi, sonuclarin
gelistirilmesi ve tartisilmasi ve sonunda ulasilan sonug¢ seklinde olmalidir. Metindeki fikirlerin
ifadesinde kelime, cimle ve paragraflarin yapisina 6zen gosterilmelidir. Kullanilan kelimelerin
anlamlarinda sidpheye disilmemeli, zorunlu Teknik kelimeler disinda yabanci kelimelerin
kullanilmasindan kaginilmahdir. Cimleler Gglinct sahis dili ile yazilmali ve uzun olmamaldir. Bir
onceki ve bir sonraki cimleler arasindaki iliski acik olmali ve paragraflarin ¢cok uzun olmamasina

dikkat edilmelidir.
Ozetle, yazill metnin, Gzerinde tereddiit olmadan kolayca anlasilabilecek aciklikta ve uygun bir
bigimde yazilmasina 6zen gosterilmelidir. Bitirme projesi hazirlayacak olan 6grencileri, bu kilavuz

icinde ana hatlari ile belirtilen yazim kurallarina uymak zorundadir.

2. TEZ METNi DUZENI
2.1. Kagit Standartlari

Hazirlanacak tezin yazim asamasinda A4 (210x297 mm) standardi kagit kullanihr.

2.2. Kagit Kullanim Alani

Metin, sekil ve tablolar sol kenardan 3,5 cm sag kenardan 2 cm ve diger kenarlardan 2,5 cm bosluk

birakilarak yerlestirilmelidir.



2.3. Yazim Ozelligi

”

Yazilarin Microsoft Word ortaminda, 11 punto biiyikliginde ve Calibri yazi karakteri ile “Justify

(iki yana yasli olarak) 1,5 satir araligi ile yazilmis olmasi gerekmektedir. Yazimda nokta ve virglilden

sonra 1 karakter bosluk birakilmalidir. Paragraflar arasinda bir bos satir birakilmahdir.

3. TEZ SUNUM DUZENI

Tez sunum diizeni 3 temel bélimden olusmalidir. Bunlar On B&liim, Metin B&limii ve Son

Bolum’ddar.

ON BOLUM

ic Kapak

Tesekkiir

Ozet
Abstract (ingilizce Ozet)
icindekiler
Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Tablo Listesi

Sekil Listesi

METIN BOLUMU

Giris
Genel Bilgiler (Literatlir Taramasi)
Materyal ve Metot
Bulgular
Tartisma

Sonug ve Oneriler

SON BOLUM
Kaynaklar
Ekler



4. TEZ METNININ HAZIRLANMASI
4.1. On Bilgiler

Teze ait 6n bilgiler, ic kapak, tesekkiir, 6zet, ingilizce dzet, icindekiler, simgeler ve kisaltmalar listesi,

tablo ve sekil listesi gibi bilgilerden olusur ve yukarida verilen siraya gére hazirlanir.

4.1.1. Kapak Sayfasi

Kapak sayfasi ekte verilen tez sablonunda gosterilen formata uygun olarak hazirlanmalidir. Kapak

sayfasinda ¢alismanin amaci hakkinda fikir veren aciklayici bir baslik yer almalidir.

Baslik yeterince bilgi verebilecek uzunlukta olmalidir. Mimkiinse kisaltmalardan ve formillerden

kacinilmalidir. Eger tez konusu 6zel bir cografi bolgeyi isaret ediyorsa bu baslikta belirtilmelidir.

Kapak sayfasindaki tiim metinler ortalanarak yazilmalidir. Tezin bashg 18 punto ve kalin olmalidir.
Satirlar arasinda bosluk birakilmalidir. Tezi yazan ve yoneten kisilerin bilgileri verilmeli ve 14 punto
yazi buyuklGgi ile yazilmalidir. Tezin teslim tarihi ve yeri 12 punto biyikliglinde ve kapak sayfasinin

en alt kisminda yer almalidir. Detaylar icin ekteki sablona bakiniz.

4.1.2. Tesekkiir

Bu boélumde yazar tesekkir etmek istedigi calismasina destek veren kisi ve/veya kurumlarin
isimlerini iceren bir tesekklr hazirlayabilir. Calisma eger bir bilimsel ¢calisma projesi kapsaminda
yapiliyor ise; projenin adi ve numarasinin tesekkir metninde yer almasi gerekmektedir. Tesekkir
metninin bashgl 14 punto blyukliglinde olmalidir. Baghktan 2 bos satir birakildiktan sonra metin

baslamali, Calibri 11 punto ve 1,5 satir araligi ile yazilmalidir. Detaylar igin ekteki sablona bakiniz.

4.1.3. Ozet (Abstract)

Calismanin amacini, yéntemini ve énemli sonuclarini iceren bélimdir. Ozet igin Gst limit 400
kelimedir. Bu bodlimde goz oOninde bulundurulacak en oOnemli nokta, calismanin diger
calismalarindan farkli 6zelliklerinin vurgulanmasidir. Ozet metninin bashgi 14 punto biyikligiinde
olmalidir. Basliktan 2 bos satir birakildiktan sonra metin baslamal, Calibri 11 punto ve 1,5 satir

arahigi ile yazilmahdir. Detaylar icin ekteki sablona bakiniz.



4.1.4. igindekiler Listesi

icindekiler listesi, rapor igcinde yer alan ve birbirini takip eden béliimlerin basliklarini ve bulunduklar
sayfa numaralarini igerir. icindekilerin dizilis ve araliklari ¢alismanin bitiinligiini ve mantiksal
siralanisini géstermelidir. icindekiler kisminda yazilan basliklar ¢alisma iginde yazilanlarla ayni
olmalidir. Liste eger alt basliklari iceriyorsa bunlar uygun olarak dizilmelidir. igindekiler bélimiiniin
basligl 14 punto olmalidir. Baslktan 2 bos satir birakildiktan sonra metin baslamali, Calibri 11 punto

olarak liste olusturulmalidir. Detaylar icin ekteki sablona bakiniz.

4.1.5. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Simge ve Kisaltmalar alfabetik siraya gore yazilmalidir. Tez metni iginde gegen birimler, Uluslararasi
Birim Sistemi’ne veya TSE sistemine uygun bir sekilde gosterilerek, kisaltmalari yapilmaldir.
Mimkin oldugu kadar Tirkce karsiliklari yazilmali eger tam anlami karsilamiyorsa yabanci dildeki
karsiliklari parantez icinde belirtilmelidir. Kisaltma ilk gectigi yerde acik ifade ve yanina parantez
icinde kisaltma biciminde verilmeli, daha sonra 6zet hari¢ her yerde kisaltma olarak kullaniimahdir.
Simge ve Kisaltmalar bélimintn bashgl 14 punto olmalidir. Basliktan 2 bos satir birakildiktan sonra

metin baslamali, Calibri 11 punto olarak liste olusturulmahdir.

4.1.6. Tablo ve sekil listesi

icindekiler bolimiine benzer olarak calisma icinde yer alan birbirini takip eden tablo ve sekillerin
basliklarini ve bulunduklari sayfa numaralarini iceren kisimdir. Listedeki tablo ve sekil numaralari
metin ile uyumlu olmalidir. Tablo ve sekil listesinin basligi 14 punto olmalidir. Basliktan 2 bos satir
birakildiktan sonra metin baglamali, Calibri 11 punto olarak liste olusturulmahdir. Detaylar igin

ekteki sablona bakiniz.

4.2. Metin

4.2.1. Genel kurallar

Metni hazirlarken ilk olarak metin icindeki hatalarin en aza indirilmesi icin word islemcisinin “imla

hatalarini gosterme” secenegini kullaniniz.



Tezlerde ana basliklari “BOLUM NO” kullanarak siralayiniz. Metin icindeki baslklar ve alt basliklar
mutlaka numaralandirilmalidir. Metin kendi iginde birbirini takip eden numaralandirilmis basliklarla

bolinmelidir. Birincil alt baghklar basligin altinda ayri bir satira yazilmalidir.

Alt baslik: 2. DENEYSEL CALISMA

Birincil alt bashk: 2.1. Veri toplanmasi

ikincil alt basliklar 2.1.1. istatistiksel yontemler

Ugiinciil alt bashklar 2.1.1.1. Faktor Analizi

Dordiinci alt basliklar numaralandiriimak yerine koyu renkle yazilip, alt satira gegmeden metin ile

devam edilir. (Ozdegerlerin Hesaplanmasi. Metin................). Detaylar icin ekteki sablona bakiniz.

Metnin yazimi sirasinda kullanilacak “BOLUM NO” basliklari 14 punto ve bolim basliklar 18 punto
olacak sekilde hazirlanmalidir. B6lim basligindan sonra 2 bos satir birakildiktan sonra tez metni
yazilmaya baslanmalidir. Tez metni Calibri 11 punto boyutunda, 1,5 satir araligi ile ilk satiri girintisi

birakilmadan yazilmalidir. Detaylar igin ekteki sablona bakiniz.

Ondalik basamak ayraci olarak virgil (6r: 0,15 vb.) gerekli gorirseniz binler basamagi i¢in nokta

kullaniniz (6r: 10.500 gibi).

Sayfa numaralari metnin sag alt kdsesinde verilmelidir. On béliim kismina ait sayfa numaralari i, ii,
iii, ... seklinde roma rakami ile verilmeli, diger bolimlerde ise 1, 2, 3, ... seklinde rakam ile

verilmelidir.

Tez metniiginde veya eklerde "Tablo" terimi tablo haline getirilmis ve tablo olarak goriinen verileri,
"Sekil" terimi ise grafik ve resim olarak ifade edilmis bilgileri belirtmek igin kullanilir. Ekran
gorintisi alinan tablolarda Tablo olarak tanimlanmalidir. Sekiller; grafik, harita, fotograf, teknik
resim olabilir. Sekillerin anlasilabilir olmasi igin iyi ¢dziintrliikte gérintiiler kullaniimalidir (en az 300
dpi). Tablo ve sekillerin sayfa icinde uygun sekilde yerlestirilmeli ve yazim alaninin disina
tasmamalidir. Tablo numara ve agiklayici bilgileri tablonun sol Ust kisminda, sekil numara ve
aciklayici bilgileri ise seklin altina ortalanarak verilmelidir. Tablo ve Sekil numaralar Bélim numarasi
ile birlikte verilmelidir. Tablolara ait dipnotlari tablolarin altina kictk harfli indisler kullanarak

“italik” yazi tipinde belirtiniz. Tablo ve sekil gosterimi icin asagida bir 6rnek verilmistir.



El

Sekil 4.1. Turkiye haritasi

Tablo 4.1. Kirletici konsantrasyonlari, pg/m3

Kirletici Kaynaklar SO, NOy PMy,
Sanayi tesisleri 0,9 0,8 10,0
Enerji santralleri 3,6 1,3 0,1
Evsel 1Isinma 10,9 2,6 3,7
Trafik TE 0,9 TE
TOPLAM 15,4 5,6 5,4

Matematiksel esitlikler yazilirken degiskenleri “italik” olarak yaziniz. Esitlikleri wordin “esitlikler”

ozelligini kullanarak hazirlayiniz ve metinden ayrilmis bir sekilde esitlikleri kendi icinde ardisik olarak

numaralandiriniz. Ornegin;

)
Il
QO
Gl

C: Konsantrasyon (pug/m?3)
Q: Debi (m?/s)
x: yatay yondeki mesafe (m)

y: disey yondeki mesafe (m)

(1)



4.2.2. igerik

Tez metninin dliizenlenmesi yapilan ¢alisma ile uyumlu olmalhidir. Genellikle metin, bir giris bolim{

ile baslar. Bu bolimde, kisaca ¢alismanin amaci, kapsami ve ¢alismanin 6neminden bahsedilir.

Calisma ile ilgili temel bilgilerin ve bu calismaya benzer yapilmis diger calismalardan orneklerin
verildigi ve ¢alismanin literatlirdeki yerini vurgulayan bir genel bilgiler kismi bulunmaldir. Eger
calisilan 6zel bir cografi bolge var ise; calisma alanini tanitan bir alt bolimiin de bu b6élim iginde

bulunmasi gerekmektedir.

Daha sonra, yapilan calismalarin anlatildigi boliimde, ¢calismada kullanilan malzeme ve yontemin
tarifi yapilir, teorik bilgiler verilip yapilan hesaplamalar gosterilir, gizim ve projeler gelistirilir.

Galisma deneysel ise deney diizenegi tanitilir ve deneylerin yapilisi 6zet seklinde agiklanir.

Bulgular bélimiinde ise elde edilen sonuglar sunulur, benzer ¢alismalarla karsilastirmalar yapilir,
ekonomik analiz ve varsa fayda zarar hesabi yapilarak ¢calismanin olumlu-olumsuz sonuglari ortaya
konur. Son olarak ¢alisma bulgularinin tartismasi ve gelecekte yapilacak yeni calismalara isik tutacak

Oneriler yapilir.

4.3. Kaynaklar

Tim bilimsel tez veya makalelerde, daha 6nceden yapilmis calismalardan elde edilen bilgiler
kullanilmaktadir. Bu bilgilerin alindigi kaynaklarin ve 6zgiin calismaya katkisinin 6zenle belirtilmesi
gerekmektedir. Kaynak¢anin dogrulugundan yazarlar sorumludur. Metin iginde alinti yapilan tiim
kaynaklar kaynak listesinde bulunmalidir. Kaynak listesi oncelikle alfabetik olarak daha sonra
gerekirse kronolojik (tarih sirasina gore) olarak siralanmalidir. Yararlanilan kaynaklar metin iginde
yazarin soyadi (ilk isimleri olmadan) ve basim yili verilerek gdsterilmelidir. Ornegin “Oztiirk (1999)
tarafindan yapilan bir ¢calismada..... “ ya da “Sunulan ¢alismada elde edilen sonuglar literatiirde daha
once rapor edilenlerle uyumludur (Oztiirk, 1999; MGM, 2018)”. iki yazarli makaleler metin icinde
iki yazarin soyadi arasina “ve” baglaci eklenerek verilmelidir (Oztiirk ve Ozden, 1999). U¢ ya da daha
fazla yazarli makaleler ilk yazarin soyadinin sonuna “vd.” eklenerek kaynak gésterilmelidir (Oztiirk
vd., 1999). Eger kaynak bir kurum ise; kurum adi ve yili seklinde verilmeldir (TEMA, 2014; Kara vd.,
2018).

Kaynaklarin yazimi asagidaki kurallara uyularak yazilmalidir.



Sureli yayinlar (dergilerdeki makaleler), cilt ve sayfa numaralari belirtilerek tam isimleriyle
yazilmahdir:
e Nriagu, J.0., Pacyna, J.M. 1988. Quantitative assessment of worldwide contamination of
air, water and soils by trace-metals. Nature, 333, 134-139.
e Kara, M. 2019. Bafa Golu Sularinda Element Konsantrasyonlarinin Belirlenmesi ve Su
Kalitesi Acisindan Degerlendirilmesi. Bitlis Eren Universitesi Fen Bilimleri Dergisi, 8, 287-

297.

Kitaplar, kitap basligl, yayinci ismi ve yayinlandigl yer, sayfa araligi veya sayisi belirtilerek
yazilmahdir:
e Donat, J.R,, Bruland, K.W. 1994. Trace Elements in the Oceans, in Trace Elements in Natural
Waters, Edited by B. Salbu and E. Steinnes, Taylor & Francis, UK, 247-283.

e Samsunlu, A. 2018. Atik Sularin Aritilmasi. Birsen Yayinevi, Ankara, Turkiye, 726.

Web kaynaklari belirtilirken tiim URL’si verilmelidir. Eger yazar ismi, tarih ya da herhangi bir basim
kaynagi belirtilmis ise bunlar da kaynakcaya eklenmelidir:
e MGM (Meteoroloji Genel Mudurligu), 2009. https://www.mgm.gov.tr/tahmin/il-ve-
ilceler.aspx#t/, Erisim Tarihi: 10 Nisan 2019.
e U.S. EPA (U.S. Environmental Protection Agency), 1995. Compilation of air pollutant
emission factors, Volume 1: Stationary point and area sources. AP 42, Fifth Edition,

http://www.epa.gov/ttn/chief/ ap42/index.html.

Tezler, tezin adi, kurumu ve toplam sayfa sayisi gibi dnemli bilgileri icermelidir:

e Yilgor, S. 2012. Bafa Goli Sedimanlarindaki Agir Metal Kirliliginin Arastiriimasi. Dokuz Eyll
Universitesi, Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Bélimii, Deniz Jeolojisi ve Jeofizigi Programi,
Doktora Tezi, 64 sayfa, izmir.

e Zengin, 0. 2008. Van Goli Ve Goli Besleyen Kaynaklarda Agir Metal Kirliliginin Arastiriimasi.

Gazi Universitesi, Kimya, Yiiksek Lisans Tezi, 104 sayfa, Ankara.

Basilmis bilimsel toplanti metinleri, konferans, sempozyum, kongre, vb., toplantinin yeri, tarihi ve
basili metnin yer aldigi dokiimanin icinde hangi sayfa araliginda yer aldigina iliskin bilgileri

icermelidir:



e Clarenburg, L.A. 1997. Ethical aspects of a law of the atmosphere. 10. Regional IUAPPA
Conference, Sayfa 12-21, 23-26 Eyliil 1997, istanbul.

e Sen, U., Dogan, C. 2017. Hidrodinamik Kavitasyon Kullanilarak Aritma Camurlarindan
Siloksan Giderilmesi, VII. Ulusal Hava Kirliligi Ve Kontroli Sempozyumu, Sayfa 354-365, 1-3
Kasim 2017, Antalya.

Raporlar, kuruma ait ise kurum adini, kisi veya kisilere aitse yazar isimleri, yayim tarihi, raporun adi,
basim yeri ve toplam sayfa sayisi bilgilerini icermelidir:
e TUBITAK 2010. Havza Koruma Eylem Planlarinin Hazirlanmasi Projesi Biiyiik Menderes
Havzasi, Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Marmara Arastirma Merkezi
Cevre Enstitiisii (TUBITAK MAM), Gebze, Kocaeli.
e MGM (Meteoroloji Genel Mudirltgi), 2015. Tirkiye Geneli Uzun Dénem Meteoroloji

Verilerinin Degerlendirilmesi, Ankara, 150 sayfa.

Resmi gazete ve yonetmelikler icin resmi gazetenin yayim yili, yonetmeligin adi varsa cilt ve sayfa
numaralari verilmelidir.
e T.C. Resmi Gazete, 2009. Bazi Akaryakit Tiirlerindeki Kiikiirt Oraninin Azaltilmasina iliskin
Yonetmelik, Cilt 48, 5603-5608.
e YSKY 2012. Yeriistii Su Kalitesi Yonetmeligi. Resmi Gazete No 28483, Orman ve Su Isleri

Bakanhgi, Ankara.

Kaynak gosterilen her tirli dokiiman okuyucunun erisimine aglk olmali ve dogru sekilde
yazilmalidir. Kullanilan kaynak bir web sitesi ile bunun kurum sitesi gibi glivenilirligi olan kaynaklar
olmasina dikkat edilmelidir. Eger; erisimi zor bir kaynak kullanilacaksa kaynaga erisimi

kolaylastiracak ilave bilgiler verilebilir.
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BOLUM BIR
GIRIS

1. GIRiS

Hava kirligi; havada kati, sivi ve gaz seklindeki yabanci maddelerin insan saghigini, canli hayati ve

ekolojik denge ile materyallere zarar verecek miktar, yogunluk ve siirede atmosferde bulunmasidir.



BOLUM iKi
GENEL BILGILER

2.1. Hava Kirleticiler ve Saghga Etkileri

Soludugumuz hava kalitesi sagligimiza dogrudan etkisi oldugu herkesce ve caglardan beri
bilinmektedir. Normal olarak havanin %78’i Azot (N.), % 20,9 Oksijen (0,), %0,9 Argon (Ar), %0,035
Karbondioksit (CO;) olusturmaktadir. Geriye kalan % 0,001’i Neon (Ne), Metan (CH.), Helyum (He),
Hidrojen (H;) ve Kripton (Kr)’dan meydana gelmektedir. Ayrica Atmosfer kiitlesinin yaklagik %0,25’i

su buharidir.

Dolaysiyla insan sagligini veya gevresel dengeleri bozacak sekilde havanin birlesiminin degismesine

ya da havada bulunmamasi gereken maddelerin havaya karismasina hava kirliligi denilir.

2.2. Sanayi Tesisleri ve Hava Kirliligi



BOLUM U¢C
MATERYAL VE METOT

3. MATERYAL
3.1. Galisma Alani

Bu calisma tlkemizin tig biiyiik sehrinden biri olan izmir ilinde gergeklestirilmistir. izmir ili sanayi
ve yerlesimlerin yogun olarak bulundugu bir bOIgedir. ...
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